DMA Gebaudereinigung UG (haftungsbeschrankt) - Biiroreinigung

MUSTER-LEISTUNGSVERZEICHNIS

Dieses Muster fiihrt die Ublichen Arbeiten in Bliros, Besprechungsraumen, Teeklchen, Sanitarrdumen und Verkehrsflachen auf.
Welche Positionen gelten, wird nach der Besichtigung im Angebot festgehalten.

Diese Vorlage zeigt einen typischen Leistungsumfang. Verbindlich ist ausschlie3lich die objektbezogen ausgefiillte Fassung als Bestandteil des
Jjeweiligen Angebots oder Auftrags.

So gehen wir im Objekt vor

1 - Abstimmen 2 - Vorbereiten 4 - Kontrollieren

3 - Systematisch reinigen

Frei zugangliche Arbeitsflachen
geman Leistungsumfang reinigen;
Unterlagen und empfindliche Technik
nur nach Abstimmung einbeziehen.

Raumweise arbeiten; Oberflachen
vor Béden und Sanitédrmaterial
getrennt einsetzen.

Raume, Nutzung, Zugénge und
gewunschte Intervalle gemeinsam
festlegen.

Sichtkontrolle durchfiihren, Raume
ordnen und Auffélligkeiten melden.

Objekt- und Auftragsdaten

Feld Angabe Feld Angabe

Auftraggeber [Unternehmen / Ansprechpartner] LV-Nr. [eintragen]

Objekt [Bezeichnung / Anschrift] Stand [TT.MM.JJJJ]

Ausfiihrung [Tage / Zeitfenster] Beginn [eintragen]

Ansprechpartner [Name / Telefon] Version [z. B. 1.0]
Leistungsumfang

Ergebnis /
Hinweis

Haufigkeit

Bereich / Bauteil Leistung

Lose Verschmutzungen aufnehmen; geeignete Bodenflachen

. ; . ich
saugen beziehungsweise nebelfeucht wischen. Sichtbar sauber

1.01 Eingang & Empfang je Arbeitstag

Griffspuren an Eingangsturen, Glaselementen und frei

zuganglichen Kontaktflachen entfernen. Ohne Schiieren

1.02 Eingang & Empfang je Arbeitstag

1.03 Eingang & Empfang Schmutzfangmatten absaugen; verrutschte Matten ausrichten. je Arbeitstag Zuganglich

2.01 Biiroraume Fre| zug?ngl|che Boldenﬂa'chenl materialgerecht saugen oder 2.5 x wichentlich Belagsabhangig
wischen; Randbereiche einbeziehen.

202 Biiroraume Papierkorbe und vereinbarte Abfallbehalter leeren; Beutel bei 2.5 x wichentlich Trennsystem
Bedarf wechseln. beachten

203 Biiroraume Frei ge_raumte S_chrelbnschﬂachen, Sideboards und Fensterbanke 1-2 x wéchentlich Nur frei zuganglich
staubbindend wischen.

204 Biiroraume Telefonhorer, L|cht§chalter, Tdurgriffe und sonstige vereinbarte 1 x wéchentlich Materialvertréglich
Kontaktpunkte reinigen.

205 Biiroraume Spinnweben und sichtbare Staubansammlungen in erreichbarer monatlich Bis Arbeitshihe

Hoéhe entfernen.
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DMA Gebaudereinigung UG (haftungsbeschrankt) - Biiroreinigung

Blroreinigung - Leistungsumfang

3.01

3.02

3.03

4.01

4.02

4.03

4.04

5.01

5.02

5.03

5.04

6.01

6.02

7.01

7.02

Bereich / Bauteil

Besprechungsraume

Besprechungsraume

Besprechungsraume

Teekiiche

Teekuche

Teekiiche

Teekiiche

Sanitarbereiche

Sanitarbereiche

Sanitarbereiche

Sanitarbereiche

Flure & Verkehrswege

Flure & Verkehrswege

Periodische Leistung

Periodische Leistung

Leistung

Tische und frei zugangliche Ablageflachen feucht reinigen; Stiihle
ordnen.

Whiteboards nur nach ausdriicklicher Freigabe und mit
geeignetem Verfahren reinigen.

Bodenflachen reinigen und vereinbarte Abfallbehalter leeren.
Spule, Armatur, Arbeitsflachen und Fliesenspiegel feucht reinigen.

Auflenflachen vereinbarter Gerate sowie Schrankfronten punktuell
reinigen.

Abfallbehélter leeren; sichtbare Riickstande im unmittelbaren
Behalterumfeld entfernen.

Boden materialgerecht reinigen; haftende, I6sbare
Verschmutzungen punktuell entfernen.

WC-Becken, Urinale, Waschbecken, Armaturen und zugangliche
Ablagen hygienisch reinigen.

Spiegel, Trennwande, Tiren und Kontaktflachen fleckenfrei
reinigen.

Verbrauchsmaterial kontrollieren und nach vereinbarter
Zustandigkeit auffillen.

Boden einschlieRlich Ecken und zuganglicher Randbereiche nass
reinigen.

Bodenflachen saugen beziehungsweise wischen; punktuelle
Verschmutzungen beseitigen.

Handlaufe, Turgriffe und Lichtschalter nach vereinbartem
Kontaktflachenplan reinigen.

Sockelleisten, HeizkdrperauRenflachen, Turblatter und Zargen
grindlich reinigen.

Innenverglasungen und Glastrennwéande vollstandig reinigen.

Haufigkeit

2-5 x wochentlich

bei Bedarf

2-5 x wochentlich

je Arbeitstag

2-5 x wochentlich

je Arbeitstag

je Arbeitstag

je Arbeitstag

je Arbeitstag

je Arbeitstag

je Arbeitstag

je Arbeitstag

1-5 x wochentlich

viertel- / halbjahrlich

monatlich /
vierteljahrlich

Ergebnis /
Hinweis

Raum
nutzungsbereit

Freigabe
erforderlich

Nutzungsabhéngig

Frei gerdumt

Nur Gerate auRBen

Trennung
beachten

Rutscharm
hinterlassen

Sanitarfarbsystem

Ohne Rickstande

Material
bauseits/AN

Warnaufsteller
nutzen

Verkehrssicher

Objektbezogen

Nach
Vereinbarung

Beidseitig, sofern
zuganglich

Hinweis zu den Héufigkeiten: Die angegebenen Intervalle dienen als Muster. Die tatsédchlichen Ausfiihrungstage werden anhand von Nutzung,
Verschmutzung und Budget festgelegt.
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DMA Gebaudereinigung UG (haftungsbeschrankt) - Biiroreinigung

Blroreinigung - Qualitat, Voraussetzungen und Freigabe

Qualitats- und Kontrollpunkte

Priifbereich Vereinbartes Ergebnis

Boden Kein loser Schmutz; vereinbarte Lauf- und Wischspuren entfernt.

Freie Oberflachen Sichtbarer Staub und Griffspuren im vereinbarten Bereich entfernt.

Sanitar Sanitérobjekte hygienisch sauber; Spiegel und Armaturen ohne vermeidbare Riickstande.
Raumzustand Stiuhle und leicht bewegliche Gegenstande zurlickgestellt; Verkehrswege frei.

Voraussetzungen und Mitwirkung des Auftraggebers

Thema Erforderliche Abstimmung

Zuganglichkeit Arbeitsflachen sind frei geraumt; vertrauliche Unterlagen und personliche Gegenstande bleiben unberihrt.
Zutritt Schlussel, Alarmhinweise und Ansprechpartner werden vor Leistungsbeginn abgestimmt.
Verbrauchsmaterial Zustandigkeit fur Seife, Papier und Miillbeutel wird im Angebot festgelegt.

Nicht enthalten, sofern nicht ausdriicklich vereinbart

Abgrenzung Zusatz- oder Sonderleistung

Personliche Unterlagen Dokumente, Akten, technische Gerate und belegte Schreibtische werden nicht bewegt oder umsortiert.
Gerateinnenreinigung Kuhlschranke, Kaffeemaschinen, Mikrowellen und sonstige Gerate innen nur nach gesonderter Vereinbarung.
Sonderleistungen Grundreinigung, AuRRenverglasung, Polster- und Teppichintensivreinigung sind nicht automatisch enthalten.
Gefahrstoffe/Schaden Gefahrstoffe, Materialschaden und handwerkliche Nacharbeiten sind keine reguldren Reinigungsleistungen.

Objektbezogene Ergdnzungen

Freigabe

Mit der Zuordnung zu einem Angebot oder Auftrag wird die ausgefiillte Fassung verbindlich. Anderungen und Zusatzleistungen werden vor der
Ausfiihrung abgestimmt.

Fiir den Auftraggeber Fur den Auftragnehmer
Ort / Datum: Ort / Datum:
Name / Unterschrift: Unterschrift:
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